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INTRODUCCION

La Direccion de Contraloria y Desarrollo Administrativo es la instancia que de acuerdo a su
competencia conforme a las atribuciones que le confiere el Articulo 119 fraccion XII, tendra
a su cargo la coordinaciéon y supervision del Programa de Entrega - Recepcion, asi como
de vigilar su estricto cumplimiento.

Con esa representacion, la Direccion de la Contraloria y Desarrollo Administrativo, con
fundamento en el Articulo 44, 45, 46, 47 y 48 de la Ley Municipal para el Estado de Nayarit
se ha integrado el presente Manual de Entrega - Recepcion, que define las bases para que
los titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Municipal,
deberan entregar a quienes los sustituyan por término del cargo; los recursos financieros,
humanos y materiales, que les hayan sido asignados y asi mismo cumplan con la
obligacién de efectuar la Entrega - Recepcién en forma transparente, ordenada, completa
y oportuna.

En este documento estan integrados los modelos de Actas de Entrega - Recepcion y sus
anexos con su respectivo instructivo de llenado.

OBJETIVOS
General

Apoyar a los servidores publicos a dar cumplimiento a la obligacién legal al término de su
gestion en la Entrega - Recepcion, atendiendo los principios de legalidad, transparencia,
imparcialidad, eficacia, eficiencia y formalidad en el ejercicio de sus funciones a favor de la
ciudadania.

Especificos

» Establecer las bases y procedimientos para facilitar a los servidores publicos la
Entrega - Recepcion de las diferentes Dependencias y Entidades que integran la
Administracion Publica Municipal.

» Asesorar y apoyar técnicamente en la Entrega - Recepcion, con la capacitacion
necesaria, a travées de la explicacion del proceso y de los formatos disefiados para
tal efecto.

* Que los servidores publicos sujetos a la entrega, tengan debidamente integrados,
depurados, actualizados y ordenados los registros, expedientes y documentacion
gue se derive del cumplimiento de sus funciones.

» Verificar el estado que guardan los bienes bajo su resguardo.

MARCO JURIDICO

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit.
* Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Nayarit.
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* Ley Municipal para el Estado de Nayarit
* Y el presente Manual de Entrega — Recepcion.

ASPECTOS RELEVANTES

La Entrega - Recepcion es un acto obligatorio y formal y su incumplimiento es considerado
como causa grave para la determinacion de las sanciones correspondientes derivadas de
la aplicacion de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Nayarit.

La Ley Municipal para el Estado de Nayarit considera varios aspectos importantes
referentes a la Entrega - Recepcion, que son precisados a fin de evitar la libre
interpretacion, como son:

La conformacién de una Comision de Entrega de la Administracion que se compondra de
tres miembros, de entre los cuales se elegira un Secretario Técnico, preferentemente
integrardn la comision: el Secretario del Ayuntamiento, el Tesorero y el Contralor del
Municipio. Dicha comision a partir de su constitucion serd responsable de elaborar el
documento que contenga la situacion que guarda la Administracion Municipal.

La Comision de entrega tendra a un Secretario Técnico, que serd el Contralor Municipal, y
quien tendra las siguientes funciones:

I.  Coordinar los trabajos para la elaboracion del Documento de Entrega- Recepcion.
II.  Requerir informacién de las Secretarias y Dependencias del Ayuntamiento;
lll.  Conformar el documento con la debida formalidad, y
IV. las demds inherentes al objeto de su funcion;
PROCEDIMIENTO DE LA ENTREGA — RECEPCION CONSTITUCIO NAL

Con el propésito de coadyuvar a fortalecer la credibilidad y la confianza de la poblacion en
las autoridades y en la gestion publica, la Direccibn de Contraloria y Desarrollo
Administrativo coordinara las acciones tendientes a documentar la Entrega - Recepcion de
los recursos y asuntos correspondientes a la Administracion Publica Municipal conforme a
lo dispuesto por el Articulo 45 de la Ley Municipal para el Estado de Nayarit, de lo cual los
rubros que deberan considerarse en sentido enunciativo son los siguientes:

I.- Los libros de actas de las sesiones del Ayuntamiento saliente y la informacion sobre el
lugar donde se encuentran los libros de las administraciones municipales anteriores;

Il.- La documentacion relativa al estado de origen y aplicacion de fondos, los estados
financieros asi como copia de los informes de avance de gestidbn financiera
correspondientes al ejercicio fiscal en curso. Ademas de un informe con corte al treinta de
agosto, en el que se asienten los ingresos obtenidos, los montos ejercidos y los saldos que
tuvieren de todas y cada una de las partidas autorizadas en el presupuesto de egresos
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levantandose al efecto acta circunstanciada por el Secretario del Ayuntamiento entrante,
firmada por quienes intervinieron en el acto;

[ll.- La documentacion relativa al estado que guarda la cuenta publica del municipio, asi
como los resultantes de las observaciones, requerimientos o apercibimientos emitidos por
el Congreso del Estado;

IV.- La situacion de la deuda publica municipal, la documentacion relativa a la misma y su
registro;

V.- El estado de la obra publica ejecutada y en proceso en el municipio, y la
documentacion relativa a la misma;

VI.- La situacion que guarda la aplicacion del gasto publico de los recursos federales y
estatales, asi como los informes y comprobantes de los mismos;

VIl.- La plantilla y los expedientes del personal al servicio del municipio, antigtiiedad,
prestaciones, catalogos de puestos y demas informacion conducente;

VIII.- La documentacion relativa a convenios o contratos que el municipio tenga con otros
municipios, con el estado, con el gobierno federal o con particulares;

IX.- La documentacion relativa a los programas municipales y proyectos aprobados y
ejecutados, asi como el estado que guardan los mismos en proceso de ejecucion;

X.- El registro, inventario, catalogo y resguardo de bienes muebles e inmuebles de
propiedad municipal;

Xl.- La documentacion relativa al estado que guardan los asuntos tratados por las
comisiones del Ayuntamiento;

XIl. La péagina web, el portal de transparencia y el sistema electronico de acceso a la
informacion puablica, debidamente funcionando, con los correspondientes datos para su
manejo, respaldos electronicos y manuales operativos o técnicos, en su caso, en los
términos que sefiala la Ley.

XIll. La demas informacion que se estime relevante para garantizar la continuidad de la
administracién municipal.

Etapas

Se realizaran simulacros de Entrega - Recepcion con la periodicidad que la Comision de
entrega estime conveniente, haciéndolo del conocimiento de manera oficial a todas las
Dependencias y Entidades del Ayuntamiento.

Para la entrega el Acta Circunstanciada y sus Anexos definitivos, se debera realizar con
corte al ultimo dia del mes inmediato anterior a la entrega y realizar un informe
complementario con corte al ultimo dia del periodo constitucional.
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ACTIVIDADES PREVIAS.

Titulares de la Dependencias y Entidades:

Para la instrumentacion y cumplimiento, en tiempo y forma, de la Entrega - Recepcion en
las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal, correspondera a los
Titulares de las mismas:

1. Designar un enlace o coordinador interno que apoyara en la instrumentacion de la
Entrega-Recepcion en cada Unidad Administrativa de la Dependencia o Entidad.

2. Girar las instrucciones necesarias para la implementacion y operacion de la Entrega
- Recepcion en la Dependencia o Entidad a su cargo y verificar su cumplimiento.

3. Revisar, validar con su firma y entregar los informes periddicos de la Entrega-
Recepcion conforme a la programacion o calendario establecido por la comision de
entrega.

Enlace o Coordinador Interno de la Entrega — Recepc  i6n:

Corresponde al Enlace o Coordinador Interno de la Entrega — Recepcion de cada area, en
su caracter de corresponsable de la implementacién y coordinacion operativa de la
Entrega-Recepcion en la Dependencia o Entidad, la ejecucion de las actividades
siguientes:

e Acordar con el Titular de la Dependencia o Entidad la estrategia de trabajo
necesaria para la instrumentacion en éstas y sus Unidades Administrativas.

* Planear, organizar, programar y llevar a cabo, las acciones necesarias para
implementar y operar la Entrega-Recepcion en las Unidades Administrativas de la
Dependencia o Entidad.

» Establecer la coordinacion necesaria con la Direccion de Contraloria y Desarrollo
Administrativo para la realizacion de la Entrega-Recepcion en la Dependencia o
Entidad de su adscripcion.

» Recibir la capacitacion para la Entrega - Recepcion.

e Coordinar a los Titulares de las Unidades Administrativas durante la fase de
operacion de la Entrega-Recepcion.

» Verificar el correcto requisitado e integracion de los Anexos de la Entrega-
Recepcion y proceder, previa aprobacion del Titular de la Dependencia o Entidad, a
la entrega de los mismos a la Direccion de Contraloria y Desarrollo Administrativo
en tiempo y forma.

* Recibir de la Direccibn de Contraloria y Desarrollo Administrativo, las
recomendaciones formuladas por ésta a partir de los Anexos de la Entrega-
Recepcion y llevar a cabo las acciones necesarias para su atencion.

» Colaborar para que los resultados de la Entrega-Recepcion, incidan en la mejora de
la calidad de los procesos administrativos de la Dependencia o Entidad.

e Informar al Titular de la Dependencia o Entidad, el avance y resultados de la
Entrega-Recepcion.
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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA - RECEPCION

Es el documento en el que se hace constar el procedimiento de Entrega-Recepcion,
suscrita por quienes intervienen en ella, y que debera contener los requisitos establecidos
en la Ley y en el presente Manual.

El proceso de Entrega-Recepcion, considera la posibilidad de manejar tres tipos de actas
gue son las siguientes:

ACTA 1. (Por término e inicio de ejercicio constitu cional)

ACTA DE ENTREGA -,RECEPCIC')N
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Con fundamento en la Ley Municipal para el Estado de Nayarit, su Reglamento, Manual y
demas disposiciones administrativas aplicables, que definen la forma y el procedimiento
mediante el cual, por “término e inicio de Periodo Constitucional”, el C . _(nombre del
Presidente Municipal Saliente), hace entrega de los asuntos de la Administracion Publica
Municipal del Ejercicio Constitucional (Periodo constitucional  gque termina) , al C.
(nombre del Presidente Municipal Electo) para el Ejercicio Constitucional (Periodo
constitucional que inicia__), quien recibe oficialmente en los términos de la presente Acta.

---- En la localidad de Jesus Maria, del Nayar, Nayarit, siendo las (xxxxx horas del dia XXX
de XmesX del aio xxxxxx), reunidos en las oficinas que ocupa la Presidencia Municipal,
los CC (nombre del Presidente Municipal Saliente ), Presidente Municipal saliente y
(nombre del Presidente Municipal  Entrante ) Presidente Municipal constitucionalmente
electo, quien a partir del xx de xxxxxx del presente afio inicia el Periodo Constitucional
(ejercicio_constitucional que _inicia ) como Presidente Municipal del Nayar, mediante el
cumplimiento de las formalidades de ley, se suscribe la presente Acta, que formaliza la
Entrega-Recepcion de la Administracion Publica Municipal. ---- mmmmmemm s
----Acto seguido, el Ciudadano (nombre del Presidente Municipal saliente) , designa
como testigos de asistencia a los CC. (nombre de los testigos)  ciudadanos quienes se
identifican, con la credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral folio
namero. y respectivamente.----------
El Ciudadano (nombre del Presidente Municipal entrante), designa como testigos de
asistencia a los CC. (nombre de los testigos), quienes se identifican con la credencial
para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral de elector folio
namero y
respectivamente.-----------
Asimismo, se encuentra presente, (nombre del titular de la Contraloria ) Director de la
Contraloria Municipal, para hacer constar que el Proceso de Entrega — Recepcion referido,
se realice de conformidad con las disposiciones aplicables, quien acredita su personalidad
con el nombramiento que le fue otorgado por el (Nombre del Presidente Municipal que

le otorgo el nombramiento)  con fecha , mmmmmmmmmememeee-
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----Reconocidas las personalidades con que comparecen al presente acto, las personas
citadas en esta Acta, se procede a llevar a cabo la formalizacion legal y administrativa de
la Entrega - Recepcion de referencia, suscribiendo la presente. Acta, acompafada de los
Anexos aprobados en el Manual de Entrega Recepcidon, que contienen la informacion
escrita y/o digital que forman parte del presente instrumento, como si a la letra se
insertasen. mmmmmm e --

---- La documentacion e informacion que a continuacion se entrega, se describe en los
anexos que se sefialan a continuacion:- - - - - = - = == = - = == - - oo oo

NOTA: En estos anexos se deberan relacionar todas las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Municipal, a si como Organos
Desconcentrados, Fondos y Fideicomisos que conforma n la Administracion

Anexo 1
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA Y SUS ORGANOS
ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS
DEPENDENCIAS SIGLAS No. Fojas
Anexo 2

ADMINISTRACION PUBLICA PARAESTATAL

ENTIDADES SIGLAS No. Fojas

Y todo lo concerniente a Fondos y Fideicomisos que no cuentan con estructura
administrativa, pero que son administrados por Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Estatal.
---- A continuacién, el C. (nombre del Presidente Municipal _ saliente) Presidente Municipal
saliente, manifiesta al C. (nombre del Presidente Municipal entrante),
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Presidente Municipal entrante, que se le hace Entrega — Recepcion, de la Administracion
Publica Municipal, con la confianza de que toda la informacién plasmada en los anexos
que se incorporan al presente instrumento es veraz. Asimismo, ratifica el compromiso
asumido por él y los servidores publicos que terminan su encargo Municipal, y que
aquellos servidores publicos, que la Ley obliga a hacer Entrega-Recepcién podran ser
requeridos para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se
les solicite para los efectos legales a que haya lugar.----- mmmmmmemeees

El C. (nombre__del Presidente Municipal entrante), Presidente Municipal entrante,
recibe la suma de las Actas de Entrega - Recepcion y el paquete que contiene la
informacion y documentaciéon concerniente a la Entrega - Recepcion, y manifiesta al C.
(nombre del Presidente Municipal _ saliente) Presidente Municipal saliente, que dentro
del plazo legal, que no excedera de treinta dias, se atendera su cordial compromiso, de
ser necesario.-----------

El C. (nombre del titular de la Contraloria__), Director (a) de la Contraloria Municipal hace
constar con su firma, que se llevd a cabo el presente acto de Entrega — Recepcidn, con
las formalidades que establece la Ley en la materia.- e

Los anexos, asi como informes, formatos, y deméas documentacién que se mencionan en
la presente acta, son parte integrante de la misma, y obra en ellas, nombre y firma de las
personas que intervinieron en su elaboracién para los efectos legales y administrativos a
que haya lugar.--- -
Para constancia de lo anterior, se elabora la presente Acta de Entrega - Recepcion en tres
tantos, en el dia de su fecha, firmada por los que en ella intervienen, entregandoles un
ejemplar de la misma a la Contraloria, uno al Presidente Municipal saliente y otro al
entrante.---------

-- CIERRE DEL ACTA -------mmmmmme
---Previa lectura de la presente Acta de Entrega - Recepcidn, y no habiendo nada mas
que hacer constar, se da por concluida a las horas del dia de del
afo dos mil..........ccc.ee.es firmando de conformidad para constancia, en todas sus fojas al
margen y al calce, los que en ella intervienen:

SERVIDOR PUBLICO SERVIDOR PUBLICO
SALIENTE ENTRANTE

Nombre del Presidente Municipal
que Nombre del Presidente Municipal que

entrega Recibe

DIRECCION DE LA CONTRALORIA
Y DESARROLLO ADMINISTARTIVO

Director (a)
TESTIGOS DEL TITULAR DEL PODER EJECUTIVO SALIENTE

Nombre y firma Nombre y firma
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TESTIGOS DEL TITULAR DEL PODER EJECUTIVO ENTRANTE

Nombre y firma Nombre y firma
*La presente hoja de firmas forma parte integrante de la Entrega - Recepcion,
correspondiente a la Administracién Pablica Municip al de Del Nayar, Nayarit, de fecha __ de

de 201__.

ACTA 2.

ACTA POR ENTREGA - RECEPCION DE LA UNIDAD ADMINISTR ATIVA:
(“DESPACHO DEL SECRETARIO O DE LOS
DIRECTORES DE ENTIDADES")

Con fundamento en la Ley Municipal para el Estado de Nayarit que Regula la Entrega -
Recepcion de la Administracion Publica Municipal, su Reglamento, Manual y demas
disposiciones administrativas aplicables, que definen la forma y el procedimiento mediante
el cual, los titulares de las (Dependencia o Entidad, sequn sea el caso), deberan hacer
entrega de los asuntos y recursos publicos a su atencion y cuidado.----------

---El C. (nombre del titular de la...... Dependencia o Entidad ), hace entrega formal de
los asuntos de su competencia al C. (nombre del titular_entrante),  quien ha tomado
posesion del cargo para el cual fue nombrado por (nombre del Presidente Municipal del
Estado ) y por ello recibe oficialmente en los términos de la presente Acta.---------------------
---- En la Ciudad de Tepic, Nayarit, siendo las (xxxxx) horas del dia (xxxx) de (xxxxx) del
afio xxxxxx), reunidos en las Oficinas que Ocupan la Presidencia Municipal del Nayar,
Nayarit de la (Dependencia o Entidad) , los CC (nombre del titular saliente ), servidor
publico saliente, y (nombre del titular entrante,)  quien a partir del (xxxxx) de (xxxxx), del
presente afio, tomd posesion del cargo de (Director, segun sea el caso), para el cual fue
designado por el C. (Nombre del Presidente Municipal, en el caso de Dep __endencias, o
de Entidades,) con fecha (xxxxx), por lo que mediante el cumplimiento de las formalidades
de ley, se suscribe la presente Acta que formaliza la Entrega - Recepcién de referencia.----
----- Se encuentra presente el (Titular o Representante ) de la Contraloria Municipal
(Nombre del titular o nombre de la persona por él d  esignada, en calidad de
representante de la Contraloria), para hacer constar que el Acto de Entrega-Recepcion
se realice con las formalidades de la Ley y acredita su personalidad con el nombramiento
que le fue otorgado con fecha (xxxx) por el C (Nombre del Presidente Municipal o del
Contralor ).-=-----------------
----Enseguida, los servidores publicos entrante y saliente acreditan la personalidad con la
gue acuden a la celebracion del presente Acto, de lo cual el (Titular o Representante ) de
la Contraloria deja constancia en el expediente correspondiente. -------------------
----Acreditadas las personalidades de los comparecientes con sus respectivos
nombramientos, que intervienen en este acto, se procede a designar cada uno de ellos, a
dos testigos de asistencia, recayendo la designacion en las personas siguientes:

Testigos del servidor publico saliente: y -
Testigos del servidor publico entrante: y
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El servidor publico saliente y sus testigos, se identifican con sus credenciales para votar
expedidas por el Instituto Nacional Electoral numeros: (Xxxx), (XXxX) y (Xxxx),
respectivamente.----------- --
El servidor publico entrante y sus testigos, se identifican con sus credenciales para votar
expedidas por el Instituto Nacional Electoral numeros: (Xxxx), (XXxxX) y (Xxxx),
respectivamente.----------- --
---El servidor publico saliente procede a entregar los documentos de Entrega - Recepcion
de la (Dependencia o Entidad), en cumplimiento a lo establecido en la Ley que Regula la
entrega Recepcion de la Administracion Publica del Estado de Nayarit y su Reglamento,
mismo que contiene los Anexos con la situacion que guarda la informacion y recursos a
disposicion de los servidores publicos adscritos a la misma. El servidor publico entrante
recibe el paquete, con las reservas de ley, sujeto a la revisién legal que debera darse
dentro de los treinta dias siguientes a la fecha de firma del cierre de la presente Acta -------
----Como parte integrante de la presente Acta de Entrega — Recepcion, se relacionan y
adjuntan los Anexos rendidos por los servidores publicos obligados que forman parte de la
estructura organica de (Nombre de la Dependencia o Entidad) de conformidad con lo
siguiente:

CLAVE DEL

FORMATO NOMBRE DEL FORMATO NO APLICA | NO. DE FOJAS |OBSERVACIONES

MJ-01 Marco Juridico de Actuacion
MJ-02 Marco Administrativo de Actuacion
MJ-03 Estructura Orgénica Autorizada

Programa Operativo Anual de la Unidad
Administrativa

RH-01 Expedientes de Personal
Plantilla de Personal de Base, Confianza, Lista de
RH-02 Raya y Eventual
RH-03 Contratos de Servicios Profesionales
RH-04 Personal Interino y Comisionado
RH-05 | Jubilados y Pensionados
RH-06 Programa de Capacitacion
RF-01 Fondo Fijo
RF-02 Relacion de Cuentas Bancarias (pesos)
Recursos Federales Autorizados en el Ejercicio

SPRO-01

RF-03 .
Vigente
Presupuesto Autorizado y Ejercido (afio vigente)
RF-04
(pesos)

RF-05 |Estados Financieros (pesos)

RF-06 |Relacion de Libros y Registros de Contabilidad
Relacion de Convenios y Contratos por
Obligaciones Vigentes

RF-08 Concesiones Dadas, Otorgadas y/o Recibidas
RF-09 |Relacion General de Ingresos

RM-01 Inventario de Bienes Muebles

Inventario de Equipo de Armamento, Accesorios
de Seguridad y Municiones

RF-07

RM-02
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CLAVE DEL

FORMATO NOMBRE DEL FORMATO NO APLICA | NO. DE FOJAS |OBSERVACIONES

RM-03 Existencia en Almacenes

Inventario de Bienes Inmuebles asignados a la
Dependencia o Entidad

RM-05 Inventario Faunistico por Individuo/Especimen
RM-06 Inventario de Animales Taxidermizados

RM-07 Existencia de Plantas en Vivero

RM-08 | Relacién de Archivos en Tramite y Concentracion
RM-09 | Relacién de Sellos Oficiales

RM-10 Combinaciéon de Caja Fuerte y Llaves
Inventario de Acervos Bibliograficos y
Hemerogréficos

RM-12 Relacion de Archivos de Registro Civil

Relacion de Archivos de Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio

RM-14 | Relacién de Archivos y Protocolos de Notarias
RM-15 | Bienes Muebles e Inmuebles Adjudicados
RM-16 |Bienes Muebles e Inmuebles Asegurados
RM-17 |Programa de Seguros (afio vigente) (Pesos)
RM-18 |Corte de Formas Oficiales

Inventarios de Paquetes Computacionales
Adquiridos

Inventarios de Sistemas y Programas
Desarrollados y/o en Desarrollo

RI- 03 |Respaldos de Informacién Oficial

Relacion de Obra Puablica en Proceso (afio

RM-04

RM-11

RM-13

RI-01

RI1-02

OP-01 .

vigente)

Saldos, Pagos Pendientes y Amortizaciones de
OP-02 X

Contratistas
OP-03 Obras Terminadas sin Entrega — Recepcion a los

Beneficiarios

SA-01 Asuntos en Tramite de Caracter Administrativo
SA-02 Asuntos de Tramite de Naturaleza Juridica
SA-03 Principal Problemética y Posible Solucién

Asuntos Confidenciales que guarda la
Dependencia o Entidad

SA-05 |Acceso a la Informacioén Publica

Seguimiento a las Observaciones de Auditoria
Pendientes de Atender

SA-04

AS-01

--- Los ___ anexos, asi como informes, formatos, y demas documentacion que se
mencionan en la presente acta, son parte integrante de la misma, y obra en ellas foliado
consecutivo, nombre y firma de las personas que intervinieron en su elaboracion para los
efectos legales y administrativos a que haya lugar, manifestando que los servidores
publicos que rindieron la informacion contenida en los anexos, podran ser requeridos para
realizar las aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se les solicite para los
efectos legales a que haya lugar.--------

---La presente entrega, no implica liberacién alguna de responsabilidades que pudieran
llegarse a determinar por la autoridad competente con posterioridad. --
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---El (Titular o Representante ) de la Contraloria, hace constar a los participantes, que la
negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de la misma.-------------------
----El C. Titular Entrante recibe con las reservas de ley, del C.
Titular Saliente, todos los recursos y documentos que se
precisan en el contenido de la presente acta y paquete documental de Entrega -
Recepcion, contando con un plazo de treinta dias, a partir de la firma del cierre del acta,
para verificar el contenido de los mismos. ------
--Los servidores publicos saliente y entrante cuentan con 30 dias naturales para presentar
su declaracion patrimonial de conclusion del cargo e inicial, respectivamente.-----------------
-- CIERRE DEL ACTA ------mmmmmmmeee -
---- Previa la lectura de la presente Acta y no habiendo nada méas que hacer constar, se da
por concluida, siendo las horas del dia __ de de 20___, firmando para
constancia en todas sus fojas, al margen y al calce los que en ella intervinieron:

ENTREGA RECIBE

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

HACE CONSTAR LA ENTREGA — RECEPCION

NOMBRE Y FIRMA

DIRECCION DE LA CONTRALORIA Y DESARROLLO ADMINISTRATIVO
REPRESENTANTE

TESTIGOS DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

TESTIGOS DEL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

*La presente hoja de firmas forma parte integrante de la Entrega - Recepcion, correspondiente a
(Nombre del cargo titular de la Dependencia o Entid  ad) de fecha (mmmm e -




Sabado 8 de Abril de 2017 Periodico Oficial 15
ACTA 3.

ACTA DE ENTREGA — RECEPCION POR SEPARACION DEL CARG O DE
(NOMBRE DEL PUESTO)

Con fundamento en la Ley Municipal para el Estado de Nayarit que Regula la Entrega -
Recepcion de la Administracion Publica Municipal, su Reglamento, Manual y demas
disposiciones administrativas aplicables que definen la forma y el procedimiento mediante
el cual los servidores publicos de la (Dependencia o Entidad, segun sea el caso),
deberan hacer entrega de los asuntos y recursos publicos a su atencion y cuidado.-----------
---El C. (nombre del servidor
publico saliente), hace entrega formal de los asuntos de su competencia al C. (nombre
del servidor publico_entrante),  quien ha tomado posesion del cargo para el cual fue
nombrado por (nombre de la autoridad con facultades para  darle el nombramiento )y
por ello recibe oficialmente, en los términos de la presente Acta.--- oo
---- En la localidad Jesus Maria, del Nayar, Nayarit, siendo las (xxxxx) horas del dia (xxxx)
de (xxxxx) del afio xxxxxx), reunidos en la (lugar) de la (Dependencia o entidad) , los CC.
(nombre_del servidor _publico_saliente ), y (nombre del servidor_publico_entrante,)
quien a partir del (xxxxx) de (xxxxx) del presente afio, toma posesion del cargo de
(xxxxxx), para el cual fue designado por el C. (nombre de la autoridad con facultades
para darle el nombramiento) _ con fecha (xxxxx), por lo que mediante el cumplimiento de
las formalidades de ley, se suscribe la presente Acta que formaliza la Entrega - Recepcion
de referencia.----------------------
----- Se encuentra presente el representante de la Contraloria Municipal (Nombre), para
hacer constar que el Acto de Entrega-Recepcién se realice con las formalidades de la ley y
acredita su personalidad con el oficio de representacion que para tal efecto le otorgé el C.
(titular de la Contraloria) _con fecha -
Enseguida, los servidores publicos acreditan la personalidad con la que acuden a la
celebracion del presente Acto, de lo cual el representante de la Contraloria deja constancia
en el expediente correspondiente, para los efectos legales y/o administrativos a que haya
lugar.----------- mmmmmmm e
----Acreditadas las personalidades de los comparecientes con que intervienen en este
acto, se procede a designar cada uno de ellos, a dos testigos de asistencia, recayendo la
designacién en las personas siguientes:-------
Testigos del servidor publico saliente: y

Testigos del servidor publico entrante: y

El servidor publico saliente y sus testigos se identifican con sus credenciales para votar
expedidas por el Instituto Nacional Electoral, numeros: (xxx), (XxxX) Yy (XXxx),
respectivamente.------ - et LR
El servidor publico entrante y sus testigos se identifican con sus credenciales para votar
expedidas por el Instituto Nacional Electoral, numeros: (xxx), (XxxxX) Yy (XxXxx),
respectivamente.------ - et LR
---El servidor pulblico saliente procede entregar los documentos de Entrega
-Recepcion de (nombre de la unidad administrativa), en cumplimiento a lo establecido en
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el Manual de Entrega-Recepcion, mismo que contiene los Anexos con la situacién que
guarda la informacion y recursos a disposicion de los servidores publicos adscritos a la
misma. El servidor publico entrante recibe el paquete, con las reservas de ley, sujeto a la
revision legal que debera darse dentro de los treinta dias siguientes a la fecha de la firma
del cierre de la presente Acta ----------
----Como parte integrante de la presente Acta Administrativa se relacionan y adjuntan los
Anexos rendidos por los servidores publicos obligados que forman parte de la estructura

orgénica de (la Dependencia o Entidad)

de conformidad con lo siguiente:

iﬁ‘:ﬂ?;gl Nombre del formato No aplica l\ll?)ja(\jse Observaciones

MJ-01 Marco Juridico de Actuacién

MJ-02 Marco Administrativo de Actuacidn

MJ-03 Estructura Orgdnica Autorizada

SPRO-01 | Programa Operativo Anual de la Unidad Administrativa

RH-01 Expedientes de Personal

RH-02 Plantilla de Personal de Base, Confianza, Lista de Rayay
Eventual

RH-03 Contratos de Servicios Profesionales

RH-04 Personal Interino y Comisionado

RH-05 Jubilados y Pensionados

RH-06 Programa de Capacitacién

RF-01 Fondo Fijo.

RF-02 Relacién de Cuentas Bancarias (pesos)

RF-03  |Recursos Federales Autorizados en el Ejercicio Vigente

RF-04 Presupuesto Autorizado y Ejercido (afio vigente) (pesos)

RF-05 |Estados Financieros (pesos)

RF-06 |Relacion de Libros y Registros de Contabilidad

RE-07 Relacién de Convenios y Contratos por Obligaciones
Vigentes

RF-08 Concesiones Dadas, Otorgadas y/o Recibidas

RF-09 Relacidn General de Ingresos

RM-01 Inventario de Bienes Muebles

RM-02 Inven.tario de I-;q.uipo de Armamento, Accesorios de
Seguridad y Municiones

RM-03 Existencia en Almacenes

RM-04 Inventario fje Bienfes Muebles e Inmuebles asignados a la
Dependencia o Entidad

RM-05 Inventario Faunistico por Individuo/Especimen

RM-06 Inventario de Animales Taxidermizados

RM-07 Existencia de Plantas en Vivero

RM-08 Relacidn de Archivos en Tramite y Concentracion
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Clave del No. de

Nombre del formato No aplica . Observaciones
Formato Fojas

RM-09 Relacion de Sellos Oficiales

RM-10 | Combinacion de Caja Fuerte y Llaves

RM-11 Inventario de Acervos Bibliograficos y Hemerograficos

RM-12 Relacidén de Archivos de Registro Civil

Relacion de Archivos de Registro Publico de la Propiedad

RM-13 y de Comercio

RM-14 Relacidn de Archivos y Protocolos de Notarias

RM-15 Bienes Muebles e Inmuebles Adjudicados

RM-16 |Bienes Muebles e Inmuebles Asegurados

RM-17  |Programa de Seguros (afio vigente) (Pesos)
RM-18 |Corte de Formas Oficiales

RI-01 Inventarios de Paquetes Computacionales Adquiridos

Inventarios de Sistemas y Programas Desarrollados y/o

RI-02 en Desarrollo

RI- 03 Respaldos de Informacidn Oficial

OoP-01 Relacién de Obra Pudblica en Proceso (afio vigente)

Saldos, Pagos Pendientes y Amortizaciones de

OP-02 Contratistas

Obras Terminadas sin Entrega — Recepcién a los

OP-03 s
Beneficiarios

SA-01 Asuntos en Tramite de Caracter Administrativo

SA-02 Asuntos de Tramite de Naturaleza Juridica

SA-03 Principal Problemadtica y Posible Solucidn

Asuntos Confidenciales que guarda la Dependencia o
Entidad

SA-05 Acceso a la Informacidon Publica

SA-04

Seguimiento a las Observaciones de Auditoria

AS-01 Pendientes de Atender

Asimismo, el servidor publico saliente, manifiesta que relaciona los informes o reportes
de las areas adscritas a su cargo, conforme la estructura organica de niveles jerarquicos
inferiores de la Dependencia o Entidad.- oo
-ElI C Servidor Publico que Entrega
manifiesta, haber proporcionado con veracidad y sin omision alguna, todos los elementos
necesarios para la formulacion de la presente Acta. Asimismo, manifiesta tener
conocimiento de que el contenido de los Anexos serd verificado dentro de los treinta dias
naturales siguientes a la firma del acta, por lo que el servidor publico saliente, podra ser
requerido para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacion adicional que se le
requiera.---------

Los __ Anexos, asi como los informes, formatos y demas documentacion que se
mencionan en la presente acta, son parte integrante de la misma y obra en ellas foliado
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consecutivo, nombre y firma de las personas que intervinieron en su elaboracion para los
efectos legales y administrativos a que haya lugar.------------------- Los servidores publicos
saliente y entrante cuentan con 30 dias naturales para presentar su declaracion

patrimonial de conclusion del cargo e inicial, respectivamente. -

El representante de la Contraloria, hace constar a los participantes, que

la negativa a

firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de la misma.

e —— CIERRE DEL ACTA

Previa la lectura de la presente Acta de Entrega - Recepcidon y no habiendo nada méas
gue hacer constar, se da por concluida, siendo las horas del dia de

de 20__, firmando para constancia en todas sus fojas y al margen y al calce los que en ella

intervinieron:

ENTREGA RECIBE

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

HACE CONSTAR LA ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

TESTIGOS DEL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

TESTIGOS DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

*La presente hoja de firmas forma parte integrante de la Entrega Recepcion, correspondiente a

(Nombre del cargo en la unidad administrativa corre  spondiente), de fecha
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LIBRO DE ACTAS DE CABILDO
2014-2017
SESION ORDINARIA

En Jesus Maria; Nayarit, siendo las (16:00) dieciséis horas del dia 14 de marzo del 2017,
con fundamento en lo dispuesto por el articulo 50 fraccidon | de la Ley Municipal para el
Estado de Nayarit, previo citacion, se reunieron en el recinto oficial, de la Presidencia
Municipal, los integrantes del H. XXV Ayuntamiento Constitucional Del Nayar, dando
principio a la sesion ordinaria de cabildo.

El Secretario del Ayuntamiento Crispin Carrillo Car  rillo Procede a realizar el Punto
Numero 1 del orden del dia Pase de lista, registrdndose la asistencia de todos los
integrantes del cabildo.

El Secretario del Ayuntamiento Crispin Carrillo Car rillo y una vez comprobada la
existencia Del punto Numero 2 Quérum Legal, el Presidente Municipal con fundamento
en lo dispuesto por el articulo 51 de la Ley Municipal para el Estado de Nayarit, en sus
articulos 1, 2, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50 fraccion |, 51, 52, 54, 55, 57, 58, 59, 61 fraccion I,
63, 64 fraccion V,65 fracciones I, Il, Il y VII, 71 fracciones |, V, VI, 73 fracciones IIl, 198,
234 y 237 se declara legalmente instalada la sesion ordinaria y validos los acuerdos que
en ella se tomen, para lo cual se pone a consideracion el siguiente:

ORDEN DEL DIA.

1.- Lista de Asistencia;

2.- Instalacion del Quorum legal de la Asamblea;

3.- Lectura del acta anterior;

4.- Presentacion para su analisis, discusion y aprobacion en su caso del Reglamento para
la Entrega Recepcion de la Administracion Pablica del Municipio de Del Nayar, Nayarit;

5.- Presentacion para su analisis, discusion y aprobacion en su caso del Manual para la
Entrega Recepcion de la Administracion Publica del Municipio de Del Nayar, Nayarit;

6.- Creacion de la Comisién de Entrega-Recepcion de acuerdo a Ley Municipal para el
Estado de Nayarit.

7.- Asuntos Generales

8.- Clausura de la Sesion.

Continuando con el orden del dia, punto no. 3 el secretario del ayuntamiento da lectura
al acta anterior, por lo que una vez revisada y analizada se somete a votacion
aprobandose por mayoria absoluta, acto seguido se entrega a los integrantes del H.
Cabildo, para su firma 'y se rubrica al calce y al margen de la misma.

Punto no. 4.- En el presente punto se hace la presentacion, a este H. Cabildo, para su
analisis, discusion y aprobacion en su caso del dictamen emitido por la Comisién de
Asuntos Constitucionales y de Reglamentos del proyecto de Reglamento para la Entrega

Recepcion de la Administracion Publica del Municip io de Del Nayar, Nayarit , una vez
lo anterior se llevo a cabo el estudio y discusion de dicho proyecto de reglamento, después
de un minucioso analisis se sometié a votacion, hecho lo anterior se aprobd por mayoria
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absoluta. De igual forma se aprueba en este punto su publicacion, en el diario oficial para
su debida legalizacion. Este Reglamento se agrega a la presente acta como anexo 1.

Punto no. 5.- En el presente punto se hace la presentacion, a este H. Cabildo, para su
analisis, discusion y aprobacion en su caso del dictamen emitido por la Comisién de
Asuntos Constitucionales y de Reglamentos del proyecto de Manual y Formatos para la
Entrega Recepcion de la Administracién Publica del Municipio de Del Nayar, Nayarit,
una vez lo anterior se llevo a cabo el estudio y discusion de dicho proyecto de reglamento,
después de un minucioso analisis se sometié a votacion, hecho lo anterior se aprobd por
mayoria absoluta. De igual forma se aprueba en este punto su publicacion, en el diario
oficial para su debida legalizacion. Este Reglamento se agrega a la presente acta como
anexo 2.

Continuando con el orden del dia en el Punto no. 6.- Creacion de la Comision de
Entrega-Recepcion de acuerdo a Ley Municipal para e | Estado de Nayarit; con
fundamento en el articulo 44 de la Ley Municipal para el Estado de Nayarit; que a la letra
refiere: “El Ayuntamiento en funciones, durante el mes de marzo del afio del relevo
institucional, conformara una comision de entrega de la administracion que se compondra de
tres miembros, de entre los cuales se elegira un Secretario Técnico, preferentemente
integraran la comision: el Secretario del Ayuntamiento, el Tesorero y el Contralor del
Municipio.....” por lo que en base a la Ley se sefiala que las personas que formaran esta
comisién seran el Secretario del Ayuntamiento y los titulares de la Tesoreria Municipal y de
la Contraloria Municipal, fungiendo como secretario técnico la Ultima de estos y los dos
primeros en calidad de vocales; analizada la anterior propuesta se acuerda por mayoria
absoluta la creacion y conformacion de la comision de entrega del Ayuntamiento de Del
Nayar y se indica al Secretario remita certificado este punto a la Contralor Municipal a
efecto de que inicie los trabajos de entrega-recepcion.

Se continda con el orden del orden del dia Punto No. 7 correspondiente a asuntos
generales el secretario del Ayuntamiento manifiesta que si alguien tiene algin asunto que
tratar en este punto que lo sefiale, el regidor Onofre Carrillo Gonzalez, manifiesta que la
Direccion de Seguridad Publica debera de presentar su programa de seguridad a efecto
de atender una recomendacion de la Auditoria Superior del Estado de Nayarit, por lo que
se le invita al Comisario en Jefe para que se presente en este recinto y exponga su
Programa, una vez presente expone ante este H. Cabildo dicho documento, hecho lo
anterior se propone en base a este se modifique su Programa Operativo Anual de esta
Direccion de Seguridad para el presente ejercicio 2017, analizada, estudiada y discutida
esta propuesta se somete a votacién y se aprueba por mayoria absoluta

Siguiendo el orden del dia Punto No. 8 Clausura de la Sesién, En la Sala de juntas de la
Presidencia Municipal en Jesus Maria y Siendo las 18:26 horas del 14 de marzo de 2017,
en el ejercicio del Honorable XXV Ayuntamiento Constitucional Del Nayar; Nayarit,
firmando para su constancia los que asistieron a la presente sesion ordinaria ante la
presencia del Secretario del Ayuntamiento que certifica y da
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ENTREGA - RECEPCION

MARCO JURIDICO DE ACTUACION CLAVE MJ - 01

MARCO JURIDNCO
HOJA 1 de 1

DEPENDENCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA

UNIDAD ADMIMIS TRATVA

Dia MES ARD
FECHA
M CIONS. ORDEMAMIENTD PLIBLIC AN ESTATUS DEL DBSERVACIONES
PROYECTO
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE NOMBRE ¥ CARGO SERVIDOR FUBLICO ENTRANTE

(MHOMBRE % CARGO) [NOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

CLAVE MJ - 03

MARCO JURIMOD

ESTRUCTURA ORGANICA AUTORIZADA

HOUJA 1 de 1
DEFPEMDENCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UMIDAD ADMIMISTRATIVA
Dla MES AR
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE {NOMBRE ¥ CARGO) SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

(NOMBRE ¥ CARGO) (NOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

CLAVE MJ-05
ASUNTOS EM TRAMITE DE NATURALEZA JURIDICA A =
HOJA 1 de 1
DEPEMDENCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
Dia MES ARO
Mo, DE EXPEDIENTE AEUNTD FECHA DE INICIO SMUACION ACTUAL DEL TRAMBITE OB IERVACIHONES
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE [NOMBRE ¥ CARGO) SERWIDOR PUBLICO ENTRANTE

(NOMBRE Y CARGO) (NOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA -RECEPCION

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE LA UNMIDAD ADMINIS TRATIVA CLAVE M.I-07
HOJA 1 de 1

DEPENDENCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA

UNIDAD ADMIMIS TRATIVA
Dia MES AR
H= DEL NOMERE DEL PROGRAMA ¥ METAS AVANCE RESPONSABLE OBSERVACIONES
PROGRAMA SUSPROGRAMAS
ENTREGA RESPOMNSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE (NOMBRE ¥ CARGO) SERVIDOR PUBLICC ENTRANTE

(NOMBRE ¥ CARGO]) (NOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA- RECEPCION

CLAVE DP-02

DOCUMENTACION PROGRAMATICA

FLAMNES ¥ PROGRAMAS

HOJA 1 de 1
DEPENDEMNCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
Diia MES ARO
N* DEL MOMBRE DEL PLAN, PROGRAMA Y METAS ANVAMCE RESPOMSABLE OBSERVACIONES
PLAMNI SUSPROGRAMAS
PROGRAME
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICC SALIENTE (MOMEBRE ¥ CARGO) SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

(MOMEBRE ¥ CARGO]) (MOMBRE ¥ CARGO)



(DoWeD A IUINOMD
JINVHLNT O2Mand 80aAdg3s

(OouwD A THENoN)

(DoMyD A IEENOM)
SLNIITS OOIdnd 4oalnd3s

3IFI03Y NOIDWWHOINI ¥ 30 ITaVSNOdSIY YOIHINT
HOI2vEn COE3N IV
SIANOIITANZFED THIZd LT 30 OMIWNN
oHY CE wid
“WAILLVHLSININGY Qv aIND
VESHLND 30 WHIES JOWALLNG O VIZNIONIJ3a

3P |} WroH

NOALWRR R WO SN0

£0-dd IAVTD

OOy 30 SYLI

NOIDd323d ~vO3d1lN3

LT0c¢ @p |UQV 3p 8 Opeqes

[eroyO 031pglad 0E



Sabado 8 de Abril de 2017 Periodico Oficial 31

ENTREGA - RECEPCION

ACUERDOS DE CABILD PENDIENTES CLAVE DP-04
DO UM SaOni PR ARS TICA
HOJA 1 de 1
DEPENDENCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMINIS TRATIVA
Dia MES ARO
NUMERD DE ACTA FECHA ACUERDN DBSERVACIONES
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE (MOMBRE ¥ CARGO) SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

(NOMBRE ¥ CARGO) (NOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA-RECEPCION

PLANTILLA DE PERSOMAL DE BASE, CONFIANZA LISTA DE RAYA Y EVENTLAL .

CLAVE RH-02

RECURSO0S HUMARDS

HOJA 1 de 1

DEPENDEMNCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMINIS TRATIVA
DA MES | ARO
P MOMERE DEL EMPLEAIDD PUESTO Mo DE EA S CORrLAMIE LISTA DE EWENT AL S DO OTRAS TOTAL
(=" % EMPLEADO [y PERC EPCIONES
ENTREGA RESPOMSABLE DE LA INFORMACION RECIBE

SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
(MNOMBRE ¥ CARGO)

(HOMBRE ¥ CARGOD)

SERNIDOR PUBLICO ENTRANTE
(MOMBRE ¥ CARGO)



(09w A TUENOND (oodyD A JEaWoN)

JINYHLNT O2Tand SC0alng3s (OouwD A JuEmon) JLNIITVS O2INand 4oaIng3s
Jao3Iy NOIDYINHOSNI Y1 30 ITEYSNOdS3IY YoIHINT
SIRMIVARSE0 FOAENTVE W EATEREY BOREONOH WIDRCEDAA, A WV 370 SEMH RN CFA B3R WOLALL W ]
ALY LVH NGO T30 SHRRON L]
MDITY LW LROD 30 Ol
ONY | S3W wa
WALLYHL SIMINM O%alNn

VOIHLINI 30 YHOId OWJLLNT O YIDN3IaON3d3a

2P | YWroH
ECRITH ORI T SATTHNOISTIIOH SOIMAYES 3d SOLVHINGD
E0rHY AV 1D

NOIDd323d -YO3Id1INI

LTOCZ 3P [UQV 8P 8 opeqes [erolO 031pglad vE



Periodico Oficial 35

Sébado 8 de Abril de 2017
ENTREGA-RECEPCION
CLAVE RH-04
PERSOMAL INTERING % COMISIONADO RECURSOS HUMANDS
HOJA 1 de 1
DEPENDEMCIA O
ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
Dla MES ARD
TIPD D CONTRATACION _
n.w.ﬂ.u. FOMBRE DEL EMPLEADD PuESTa INT B COMBSIIRADD AETND LICERCIA RCAPACIDAD SUSPENDIDG h__..:—w.___u..._u. u-..wq.__..ﬂr.:w.n_ TOTAL
NES
RECIEBE

RESPONSAEBLE DE LA INFORMACION

ENTREGA
SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE
(NOMBRE Y CARGO)

(NOMBRE ¥ CARGO)

SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
(MOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA-RECEPCION
ESTADOS FINANCIEROS

ANEXO:RF-01

AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
0 0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DIA MES ANO
DESCRIPCION 4
I. Informacién contable:
a) Estado de situacion financiera
b) Estado de variacién en la hacienda publica
c) Estado de flujo de efectivo
d) Informes sobre pasivos contingentes
e) Notas a los estados financieros
f) Estado analitico del activo
g) Estado analitico de la deuda y otros pasivos
1. Corto y largo plazo
2. Fuentes de financiamiento
II. Informacion presupuestaria:
a) Estado analitico de ingresos, del que se derivara la presentacion en:
1. clasificaciéon econémica
2. clasificacion por fuente de financiamiento
3. clasificaciéon por concepto
b) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del que se derivaran las siguientes clasificaciones:
1. Administrativa
2. Econbmicay por objeto del gasto
3. Funcional-programatica.
c) Endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacioén, del que derivara la clasificacion por su origen en interno y externo;
d) Intereses de la deuda
e) Un flujo de fondos que resuma todas las operaciones y los indicadores de la postura fiscal
ENTREGA RECIBE

(5) (6)

()

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ANEXO: RF-03

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA DE INFORMES DE AVANCE DE GESTION FINANCIERA

AYUNTAMIENTO: AHV FECHA DE CORTE (3)
0 [0] 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DIA MES ANO
TOTAL DISCOS
1ER. TRIMESTRE 2DO. TRIMESTRE 3ER. TRIMESTRE 4TO. TRIMESTRE ENTREGADOS
) ®
ANO
FECHA DE _U_%%MMOO FECHA DE DISCOS O FECHA DE U_M_WUMMOO FECHA DE DISCOS O
PRESENTACION PRESENTACION|CD'S O DVD| PRESENTACION PRESENTACION | CD’S O DVD 3.5 CD
@ bvD @ ® @ pvD @ ®)
(5) ®)
2014
2015
2016
2017
SUMA
OBSERVACIONES: (7)
ENTREGA RECIBE
(8) 9) (10)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ANEXO: RF-05
ENTREGA-RECEPCION
INFORMACION FINANCIERA TRIMESTRAL
PRESENTADA POR LOS ORGANISMOS DESCETRALIZADOS E INT ERMUNICIPALES

AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)

0] [0] [¢]
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DIA MES ANO

INFORMACION FINANCIERA

EJERCICIO CONCEPTO
1ER. TRIMESTRE 2DO. TRIMESTRE 3ER. TRIMESTRE 4TO. TRIMESTRE

NUM. DE EXPEDIENTES
(€]
NUM. DE FOJAS
2014 UTILES
(5)
NUMEROS DE CD’S
®)
NUM. DE EXPEDIENTES
@
NUM. DE FOJAS
2015 UTILES
()
NUMEROS DE CD’S
)
NUM. DE EXPEDIENTES
D)
NUM. DE FOJAS
2016 UTILES
(5)
NUMEROS DE CD’S
©)
NUM. DE EXPEDIENTES
(D)
NUM. DE FOJAS
2017 UTILES
(5)
NUMEROS DE CD’S
©)

NOTA: LA INFORMACION DESCRITA EN ESTE FORMATO SE DEBERA CORRESPONDER A LA PRESENTADA ANTE EL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR
DEL ESTADO.

ENTREGA RECIBE

() (8). (9)
PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE




SLNVHLNI Jd-An__U_ZDS_ 3LN3AIS3Hd NOQIDVWHOINI dmn_ 30 319VSNOdsS3d SLNIINVS Jd-n__.m.u_ZDE 3LN3AIS3Hd
L) 91) SL)

3891034 YO3uLN3

(D) 'WvHL3I 1T NOD I LAIAOJdNI

(€T) 'vOrvD OaNdOdVv IvLOL

00 0% 00 0%
00 0%
00 0%s
00 0%
00 0%
00 0%
(1) TvL oL (TTD) Tviolidans (OT) I LHOJdNI (6) aval LNVvD (8) OLAdIADNOD
SoO.LNINNDOoOA
00 0% 00 0% OT 0%
00 0% [eYAfelS
00 0% 0S 0%
00 0% OO0 TS SVYA3amINOW
00 0% 00°c%H
00 0% 00°'S$
00 0% 00 OT$
00 0% 00 0% 00°0ocs$
00 0% 00 0S$
00 0% 00 0OO0T$
00 0% 00 00Z% s3aL3ITIg
00 0% 00 00S$
00 0% 00 000‘T$H
) violL (@ violians (S) avallNvD NOIDVNINONI3ZIA OLAdaIDNOD
() IVALLVYAHLSININAY avdiNn
R
onv | S | vid (2) :ONISINVDHO N VIDNIANIdIa
[e] [e] o
€) 31900 3a (T) OLNIINVLNNAVY

VOVDO 3d oanNodv
NOIDdAdI3OD3d-vOdd 1 NI
90-dd 'OXANY

LTOCZ 3P [UQV 8P 8 opeqes [erolO o31poled ¢



Sabado 8 de Abril de 2017 Periodico Oficial 43

B ANEXO: RF-06-A
ENTREGA-RECEPCION

AROQUEO DE CAJA

AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3
O O O

DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DIiA MES ANO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:(4)
RELACION DE COMPROBANTES (5)
FECHA DOCUMENTOS EXPEDIDO POR O A FAVOR DE: CONCEPTO IMP ORTE
RELACION DE CHEQUES (6)
FECHA NUMERO DE CHEQUE EXPEDIDO POR O A FAVOR DE: CONCEPTO IMPORTE

OBSERVACIONES: (7)

ENTREGA RECIBE

(8) (9) (10)
PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL ENTRANTE
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ANEXO: RF-08
ENTREGA-RECEPCION
FONDO FIJO Y REVOLVENTE
AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
0 0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DA ves | Ao
REFERENCIA RESPONSABLE CONCEPTO IMPORTE DEL FONDO ($) SALDO ($)
@) () (6) (8) ©)
TOTAL DE LOS FONDOS 8
ENTREGA RECIBE
) (10) (11)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE

RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ENTREGA-RECEPCION
ARQUEO DE FONDO REVOLVENTE

ANEXO: RF-09

AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
[0] 0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DIA MES ANO
EFECTIVO (4)
EN BILLETES
CANTIDAD DENOMINACION IMPOTRE
| _ s
EN MONEDAS
CANTIDAD DENOMINACION IMPORTE
_ | [s
TOTAL DE EFECTIVO [s -
DOCUMENTACION COMPROBATORIA
FECHA BENEFECIARIO N° folio IMPORTE
TOTAL DOCUMENTACION COMPROBATORIA $ -
OTROS DOCUMENTOS (CHEQUES, VALES DE CAJA, etc.)
Total otros $ -
Total arqueado (existencia) $ -
Total fondo asignado $ -
diferencia(+ 6 -) $ -

Son(

de de

de conformidad.

presion alguna sobre mi persona o cualquier familiar la diferencia de

Bajo protesta de decir verdad, declaro que el efectivo y documentos que en el presente anexo se detallan, son los unicos en mi poder a las
mismos que continda quedando bajo mi custodia y responsabilidad hasta nueva orden; asi mismo reconozco sin que se haya ejercido
detectada como resultado del arqueo realizado. dando constacia de ello, firmo

hrs. Del dia

ENTREGA

(5)

(6)

RECIBE

(7)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ANEXO: RF-10
ENTREGA-RECEPCION
RELACION DE CUENTAS BANCARIAS Y CUENTAS DE INVERSIO N

AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
0 0 0

DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DIA MES ANO

. . TIPO DE RECURSOS | RESPONSABLE(S) DE MANEJO
INSTITUCION | TIPO DE |NUMERO DE SALDO NO. DE LA
o DE LA CUENTA
N BANCARIA | cuentA | CUENTA QUE SE MANEJAN EN Cu EJERCICIO | ¢ UenTa |OBSERVACIONES
@ ®) ®) @ FECHA | MONTO LA CUENTA NOMBRE CARGO (13) 14) (15)
(8) (9) (10) (12) (12)
TOTAL
ENTREGA RECIBE
(16) 17) (18)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE




SAINVHLIND IVdIDINNN_ S1NIAaIs3Idd NOIDVINMODNI V1 Id I 1gavsNoOdsSId TJANIITIVS IVAIDINNW_ S LNIAISIdd
) [€=)) [€=D)

|1g9103d VoO3IAHd1LN3
00 0% ZITIXKNY NND3IS oAalIvs
00 0%
00 0%
00 0%
00 0s$
00 0s$
00 0SS
OLdIDNOD YHD3dA
00 0$ (OLISNVHL NI) SOAVHIOD ON SINDOIHD :SON3IN
00 0SS
00 0s$
00 0SS
000
000
00 0S$
OLdIDNOD wHD3d
00 0S$ SOAVZITIaVvLNOD ON SOIdVONYd SODYHWVD SV
00 0SS
00 0s$
0o0'0s
00'0s
000
00°0%
OLdIDNOD wHD3d
00 0SS ODNYd 13 HOd SOAWVHLSIDIYd ON SOLISOd3A :svinn
00 0 :OIdVYDONVYE VLANIND 3d OdVvisd 13 NND3IS Ooalvs
YAINTIND 3Id Ood3amNN ODNVvd
(€2}
ONY S3aN Y vid (Z) ‘ONISINVDHO N VIDNIANIAd3IA
o [©] €]
(o) o190 0o 34 ' (T) OLNIINVLNNAV

VIAVONVYd NOIDVITTIONOD
NOIDA3IOD3-d-voO3Id 1L N3
TT-dd OXAaANW

LTOCZ 3P [UQV 8P 8 opeqes [erolO 031polad 09




Sabado 8 de Abril de 2017

Periddico Oficial 51

AYUNTAMIENTO: (1)

DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2)

ENTREGA-RECEPCION

EXPEDIENTES DE CONCILIACIONES BANCARIAS

ANEXO: RF-12

FECHA DE CORTE (3)

0 0

, ~

DIA MES ANO

EJERCICIO
@

NO. DE CONCILIACIONES
©)

NO. DE EXPEDIENTES
©)

FOJAS
(")

UBICACION
®

OBSERVACIONES
©

20

20

20

ENTREGA

(10)

(11)

RECIBE

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ANEXO: RF-14
ENTREGA-RECEPCION
OFICIOS GIRADOS A LAS INSTITUCIONES BANCARIAS PARA DAR
DE BAJA LAS FIRMAS DE LOS FUNCIONARIOS QUE CONCLUY EN EL EJERCICIO
AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DA vies | ARO
NO. PROGRESIVO NO. DE OFICIO DESCRIPCION NUMERO DE CUENTA INSTITUCION BANCARIA OBSERVACIONES
@) () (6) ) 8) )
ENTREGA RECIBE
(10) (11) (12)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ANEXO: RF-16
ENTREGA-RECEPCION
RELACION DE CUENTAS DE INVERSION

AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
0 0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) oA vies | ANo
INSTITUCION FECHA DE IMPORTE INTERES
_/A_um—w OOZM.W_W_u.ﬂO BANCARIA No-. O%vmz.ﬂ> _U_IAMVNO .ﬂw@Nv> APERTURA INVERTIDO | GENERADO m>A_WWuO OWMMB/MMVO_OZ_MM
) (10) (11) (12)
$ -
$ -
$ -
$ -
$ -
TOTAL $ -
ENTREGA RECIBE
(10) (11) 12)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE



J1INVHL N3 TVdIOINNIN LNIAISTHd NOIOVINHOLNI V13d 319VSNOJS3I Y JLNIINVS TVdIDINNN FLNIAIS3IHd

(zm) (11) (01)
39103y VOIHINT
- $| V1Ol
- $
- $
- $
- $
- $
©) ® o _A_n_ _— ©) ©) )
SANOIDVYAYISI0 J1HO0dNI 30 VHO34 ONVLS3dd 73d NIDI-HO d0dn3a VIN3INOdNS 3d O43INNN
oNv | sav | vid (2) :0NSINYDYO N VIDNIANIdIa
0 0 0
(€) 31402 3a YHO3A (T) :OLNIINVLINNAY

SOSYHIAId STH0AN3A 3d NOIDV13d
NOIOd303d-VO3Id LN
LT-44 ‘OX3aNV

LTOCZ 3P [UQV 8P 8 opeqes [erolO 031pglad 99



Sabado 8 de Abril de 2017 Periodico Oficial 57

ANEXO: RF-18

ENTREGA-RECEPCION
RELACION DE PRESTAMOS A FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS

AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
0 0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DIA MES ARO
NUMERO DE - FECHA DE
SUBCUENTA FUNCIONARIOS O EMPLEADOS ORIGEN DEL PRESTAMO [ -~ (= IMPORTE OBSERVACIONES
®) ©) ® ©)
“ ™
$ -
$ -
$ -
$ -
$ -
TOTAL | $ -
ENTREGA RECIBE
(10) (11) (12)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ANEXO: RF-20

ENTREGA-RECEPCION
RELACION DE ANTICIPOS A PROVEEDORES

AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
0 0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DIA MES ARNO
COMPROBANTE
CONCEPTO DEL ) NO. DE PEDIDO O
wcmommz; _umo<mmoom ANTICIPO CONTRATO _<_0uqo
e ©) (6) TIPO FECHA NUMERO | IMPORTE (8) ©)
@ -
% -
% -
m -
% -
TOTAL | $ -
ENTREGA RECIBE
(10) (12) (12)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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AYUNTAMIENTO: (1)

DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2)

ENTREGA-RECEPCION

RELACION DE OTROS ANTICIPOS

ANEXO: RF-22

FECHA DE CORTE (3)

0 0

DIA

MES ANO

CUENTA
(©)

NOMBRE
®)

ORIGEN DEL ANTICIPO
(6)

IMPORTE
@)

OBSERVACIONES
®

ENTREGA

C)

(10)

RECIBE

(11)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ENTREGA-RECEPCION

RELACION DE PASIVO A CORTO Y LARGO PLAZO

ANEXO: RF-24

AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
0 0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DIA MES ANO
EJERCICIO AL QUE DOCUMENTACION FECHA DE
mcmoAMmz; A ﬂ>/%x DE ooZMw_uqo CORRESPONDE __,\__umv_ﬂm DE RESPALDO VENGIMIENTO Ommmxw\bvo_ozmm
™ ©) (10)
$ -
$ -
$ -
$ -
$ -
$ -
TOTAL $ -
ENTREGA RECIBE
(12) (13) (14)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ANEXO: RF-26
ENTREGA-RECEPCION
RELACION DE ACREDORES DIVERSOS
AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
0 0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DiA MES ANO
EJERCICIO AL QUE FECHA DE
CUENTA NOMBRE CONCEPTO CORRESPONDE IMPORTE VENCIMIENTO OBSERVACIONES
@) ) (6) ®) (10)
7) ©)
mw -
Mw -
$ -
mw -
% -
% -
w -
TOTAL $ -
ENTREGA RECIBE
(11) (12) (13)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ANEXO: RF-28
ENTREGA-RECEPCION
RELACION DE EXPEDIENTES DE DECLARACIONES DE IMPUEST OS

AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
0 0 0

DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) OiA wvies 1 ANO

NO. NO. DE ;
PROGRESIVO mu_mﬁmmv_o_o EXPEDIENTE _U_mmO_MNw_qu_OZ NO. _U_Ammv_uo,._b,w Owwmx/\ﬁwvo_oz_mw

()] ©

ENTREGA RECIBE
(10) (11) 12)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ANEXO: RF-30
ENTREGA-RECEPCION
ESTADO DE LA DEUDA PUBLICA
AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
0 0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) n | ves | avo
INSTITUCION FECHA DE AUTORIZACION FECHA DE OBJETO DEL MONTO THSA COMISIONES PLAZO PERIODICIDAD DE | RUENTE DE W_\_/%UOUN APERTURADE AMORTIZACIONES SALDO AL
BANCARIA CONTRATACION | NO. DE DECRETO | VENCIMIENTO PRESTAMO ORIGINAL PAGO PAGO CREDITO CORTE
ORDINARIO | MORATORIO (12) (13) EJERCICIO (18)
) ) (6) " ®) ©) (14) (15) (7 (19)
(10) (11) (16)
s % % S S . s -
TOTAL|$ - TOTAL|$ -8 - |3 - 1% -
ENTREGA RECIBE
(20) (1) (22)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ANEXO: RF-31-A

ENTREGA-RECEPCION
DOCUMENTACION JUSTIFICATORIA Y COMPROBATORIA DE LOS
ESTADOS DE ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS

AYUNTAMIENTO: (1) EECHA DE CORTE (3)
0 0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) oA | wves | Aro
FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIA L MUNICIPAL
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO PBEPTIEMBR E| OCTUBRE | NOVIEMBRE DICIEMBRE
~ TOTAL
ANO |CONCEPTO - - - - - - - - - - - - ENTREGADOS
NUM. DE NUM. DE NUM. DE NUM. DE NUM. DE NUM. DE NUM. DE NUM. DE NUM. DE NUM. DE NUM. DE NUM. DE
LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS LEGAJOS LEGAJOS LEGAJOS LEGAJOS
INGRESOS
" )
“)
2014
EGRESOS
©)
INGRESOS
7\
2015 @
EGRESOS
®)
INGRESOS
7\
2016 @
EGRESOS
[©)
INGRESOS
7\
2017 @
EGRESOS
©)
SUMA
®)
ENTREGA RECIBE

(8) ) (10)
PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ANEXO: RF-31-C

ENTREGA-RECEPCION
DOCUMENTACION JUSTIFICATORIA Y COMPROBATORIA DE LOS
ESTADOS DE ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS

AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
0 0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DIA MES ANO
FONDO PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL ESTATAL
ENERO | FEBRERO | MARZO ABRIL MAYO JUNIO JuLlo AGOSTO BEPTIEMBR E| OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE
ANO |CONCEPTO TOTAL
NUM. DE | NUM.DE | NUM.DE | NUM.DE | NUM.DE | NUM.DE | NUM.DE | NUM.DE NUM. DE NUM. DE NUM. DE NUM. DE ENTREGADOS
LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS | LEGAJOS LEGAJOS
INGRESOS
) (Y]
EGRESOS
(5)
INGRESOS
4)
EGRESOS
(5)
INGRESOS
4)
EGRESOS
(5)
INGRESOS
4)
EGRESOS
(5)
SUMA
(6)
ENTREGA RECIBE
(8) (9) (10)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ANEXO: RF-33

ENTREGA-RECEPCION
RELACION DE MULTAS ADMINISTRATIVAS NO FISCALES

AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
0 0 0

DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) oa | wes 1| Ao

NO. .

PROGRESIVO NOMBRE DESCRIPCION FECHA DE VENCIMIENTO IMPORTE OBSERVACIONES
®) (©) @) ® (©)
4)
ENTREGA RECIBE
(10) (11) (12)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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AYUNTAMIENTO: (1)

DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2)

ENTREGA-RECEPCION
PADRON DE PROVEEDORES

ANEXO:RF-35

FECHA DE CORTE (3)

0 0 0

DIiA MES ANO

NO.
PROGRESIVO NOMBRE DEL PROVEEDOR GIRO DE ACTIVIDAD DOMICILIO
®) 6) @
@
ENTREGA RECIBE
©) (10)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ANEXO: RF-37
ENTREGA-RECEPCION
INVENTARIO DE FORMAS VALORADOS Y VALORABLES

AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)

0 0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DIA MES ANO

EXISTENCIA RESPONSABLE

FORMATO ULTIMO UNIDAD OBSERVACIONES
) DEL FOLIO AL FOLIO RESGUARDO FIRMA (11)
®) ®) UTILIZADO ADMINISTRATIVA ©) (10)

) ®

RECIBOS OFICIALES
DE INGRESOS

BOLETOS DE PISO DE
PLAZA

FACTURAS

FORMATOS DE
REGISTRO CIVIL

LICENCIAS O
PERMISOS

OTROS
(ESPECIFIQUE)

ENTREGA RECIBE

(12) (13) (14)
PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE




JINVHL NI WVdIDINNIA 3LN3AISTEd NOIOVNHOLNI V13a  31avSNOdSIY JLNIITVS TVdIDINNN ILNIAISTHd
(€49) T1) (o1)

341034 VO3dLINT

“BPIOS|qEISA BINJONISS B| B 3UWLOJUO0D SBdI|qNd SBIUaND Se| Iniw3

‘eas odwan us salopelado Jelse UrIagap S9|GeIU0d SEWI)SIS SO

‘opelBajul Je1Sa ©I19gap S9|gaN WUl S S3|GaNW SBUSIG 9P OLBIUSAUI [T
‘lesauab ua ugioe|qod €| 9p B}INSu0d
esed jawoul us eonewelboid A euersandnsaid ‘s|geIUOD uQDEWIOUI Jedllgnd

‘SejowW SNS ap OjudlwidWNd |3 81qOS SOPE)NSDI AP SAIOPEDIPUI JBIBUSD
“ugenjeA ns A oluowuyed |9p S3|qeIU0D SONSIBaI SO| Jenoa3

'eolu09) @seq e| aiqos eoneweiboid A euersendnsaid ‘8|geIUOD UQOBWIOIUI W

‘pepl|igeluod ap [enuew A seluand ap obojered ap Jsuodsig

“sadueleq A soueluaAUl o JoKew ‘oLelp

op soiql soanoedal sns us sopeziuowle [elusweuIaqnB pepljiqeluod ep sodiseq
sopejmsod e obfade ua A eapenwnoe aseq U0D Sd|eIU0D SsonsiBal Sso| J
“eonewelboid-reuoidoun; A sedIWou09a ‘SeAjensiulwpe Saul

se| ofeq eopouad ewiop ap euelsandnsaid A 9|geIUOD UQDEBWIOMI INIWT
“UOISISAUOD ap SadIe W seandadsal se|

K saualq ap soboleres ‘soueisandnsald salopedyised A sejuand ap ueld [e ugioeauly
“Salelapad sodl|qnd Sosinday

SO| UOD SOpeUOIEIdY SOJBIoUBUIY A SODISIH S@dUBAY SO| JIpaN esed salopedipul
SO| 914OS SOJUSIWEaUIT SO| UdliWa 3s anb |9 Jod op1andy |9 Jeluswaldwi 3 Jeidopy
“SBJON SNS ap seonsualeled A 0ol|qnd ajug [ap sodiseg

SoJalduURUI4 SOpEIST SO| 9p BIMONIST A BIaIDUBUIY UDIDBWIOJUl 9P UoIsiwg €| ered
se|BojopolaN A SewIoN Se| ualiwa as anb |8 1od opiandy |8 sejudwajdwi 8 seydopy
*sosaibul So| 9p S8|geIu0D SOIUSWOW SO| 8p ugleulwlaaq e| ered

sel6ojopolay A sewloN se| usiwa as anb |2 1od opianoy |8 Jeuawaldwi 8 Jeydopy

‘sejuan) ap ue|d |9 a)iwa as anb |8 Jod opianay |8 Jeyuswajdwi 8 seydopy

*sosalbu|

ap soigni Jod Jopedyise|D |2 ajwa as anb |2 Jod o1andy |9 Jeluswajdwi o teydopy
‘ojse9

1ap 018lqo Jod Jopeoyise|D |9 auwe s anb |9 Jod opianay |9 tejuawajdwi o seydopy
's0sa163 SO| 8p S9|qBIU0D SOJUS WOW SO ap ugeulwaad el ered

se|bojopolaN A SewloN se| ualiwa as anb |9 Jod opiandy |8 sejuswajdwi o seydopy
‘feluaweuIagno pe eju0d

8p soolseg sope|nsod so| alwe @ anb |9 Jod opienoy |8 Jejuswaldwi o Jeidopy
‘JejusweuIaqns pepljiqeluod

op [emdaduod 02N |9 SNwa o anb |9 Jod opiendy |9 seuswaidwi o reydopy

(6) () @) (9) ) ) NOIOVOIT180
ON SVAvZIvad SSNOIDOV 0OS300dd N3 IS [el3:5)ve] 349 NON ¥1 NOO
- > S3ANOIOOV ¥IMdWND vavd SANOIDOVY
COLNSINNAWND OAWa YHIS? SV1_¥vZIv3d vivd (S)0dvNoIS3d (s)ooiland (s3)yoainygs | FLIWN vHOIS
OoNv SN vid (2) :OWSINYDYO N VIDNIANIdIa
0 0 0
(€) 31400 3AVADOTT (1) :OLNIINVINNAY

F719V.LNOD NOIDVZINONYY V1 Vdvd SINOIDDV
3A OLNIINITAANND T3 N3 SIONVAY 3d 314d0d3d
NOIDd3D3Y-VOIdLINT
8€-4d 'OX3aNV

LTOCZ 3P [UQV 8P 8 opeqes [eroyo 031poliad 08




Sabado 8 de Abril de 2017

Periodico Oficial 81

ENTREGA-RECEPCION

INVENTARIC DE BIENES MUEBLES CLAVE RM-01
PECURSOS MATERIALES
HOJA 1 de 1
DEPENMDENCIA O ENTIDAD FECHA DE REGA
UNIDAD ADMINIS TRATIVA
DA MES ARD
Mo, CONE. DESCRIPCION MATERIAL H® DE INVENTARIO mw._._ww.._ww_ﬂ_nwn_ ﬁm_ﬂWMMMﬂhMWWMmWFH
ENTREGA RESPOMSABLE DE LA INFORMACIOMN RECIBE

SERVIDOR FUBLICO SALIENTE

(NOMBRE ¥ CARGO)

(NOMBRE ¥ CARGO)

SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE
(HOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA- RECEPCION

CLAVE RM-03
EXISTEMCIA EN ALMACEMNES RECLIRE0E MATERIALES

HOLA 1 DE 1
DEPENDENCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
Dia MES ANO
UMIDAD DE EXISTENCIA
IDETEIE ke HOMBRE MEDIDA ESPECIFICACIONES LOCALIZACION FISICA
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE [NOMERE ¥ CARGD) SERVIDOR PUBLICT ENTRANTE

[NOMBRE ¥ CARGO) (NOMERE Y CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

CLAVE RM-05
INVENTARIO DE MOBILIARIO ¥ EQIUIPO DE OFICINA RECURSOS MATERIALES
HOJA 1 de 1
DEPENDENCIA O ENTIDAD
FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
Din MES ARD
CARACTERISTICAS
HO. DE INVENTARMD) CONCEPTO FACTURA UBICACION RESGUARDD
FECHA HO. ey | wamca | moDELD m]u““u
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE [MOMERE ¥ CARGO) SERVIDOR PUBLICTO ENTRAMNTE

(MOMBRE ¥ CARGO) (NOMERE ¥ CARGO)
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ENTREGA-RECEPCION

CLAVE RM-0OT
INVENTARIO DE EQUPC DE TRANSPORTE RECURS0S MATERIALES
HOJA 1 de 1
DEPENDENCIA O ENTIDAD FECHA DE E EGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
Dia MES ARD
CARACTERISTICAS
_z.,ﬂ-_mui_uh_.ma.o CONCEPTO FACTURA UBICACKIN | USD ACTUAL | RE3GUARDD
FECHA N acamscion| MARCA | MODELO h..m_m__m FLACAZ | COLOR m_.mm““..un%
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE (NOMBRE ¥ CARGO) SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

[MOMBRE Y CARGO) (MOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTO

CLAVE RM-09

RECLARSDS MATEMALES

HOJA 1 de 1

DEPENDENCIA O ENTIDAD

FECHA DE ENTREGA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DiA MES AR
CARACTERISTICAS
MO, DE FACTURA
INVENTARIQ | COMCERTO TAMERG a0 | REzsusRDD | oesemecons
FECHA NO. ekl DEL EETADO | ymicacion
ADCsCHoN | MODELD Diaco TR COLOR p ey
DiLARD
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIEBE

SERVIDOR PUBLICO SALIENTE

[NOMBRE ¥ CARGO)

(HOMBRE Y CARGD)

SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE
(HOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA- RECEPCION

INVENTARID DE EQGLNFO AGRICOLA CLAVE RM-11
AECLAESOE MATEMALES
HOJA 1 de 1
DEFENDENCLA O ENTIDAD
FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
D MES ARND
CARACTERISTICAS
_z..ﬂ_m_orq_uh_.m_m_..u CONCEPTO FACTURA UBICACION | USD ACTUAL | RE3GUARDD
FECHA N Pkt B MARTA moosLo | MODE COLOR EETADG
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE {(MNOMBRE ¥ CARGO) SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

[NOMBRE ¥ CARGO) (HOMERE ¥ CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

CLAVE RM-13
INVENTARIO DE ACERVOS BIBLIOGRAFICOS Y HEMEROGRAFICOS RECURSOS MATERIALES
HOJA 1 DE 1
DEFENDENCIA O ENTIDAD £
UNIDAD ADMINIS TRATIVA ECHA DE ENTREGA
Dia MES ARO

Mo, Ho. RE
CONS. | CLASIFICACION

AUTOR

EQITORIAL Y FEGHA
DE PUBLICAC!

OBSERVACIONES

ENTREGA

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

RECIBE

SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
(NOMBRE ¥ CARGO)

(NOMBRE Y CARGO)

SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE
{NOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

INVENTARICO DE ANIMALES DE TRABAJD ¥ REPRODUCCION CLAVE RM-15
RECURECE MATERIALES
HOJA 1 de 2
DEPENDENCLA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
Dia MES ARD
N* DE CONTROL COSTO DE
N° DE REGISTRO COMCEPTO DESCRIPCION DOCUMENTO ADGUISICION UBIC ACION RESPONSABLE | OBSERVACIOMES
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE [HOMBRE ¥ CARGOD) SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

[NOMBRE % CARGO) {(HOMEBRE Y CARGO)
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ENTREGA -RECEPCION

CEDULA DE BIENES MUEELES

CLAVE RM-1T

RECUREDE MATERLIALES

HOLA 1 DE 1
DEPENDEMCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
Dia MES AND
FECHA HUMERD DE FACTURA PROVEEDOR CONCERTO COSTO DE ADGUISICION
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE [MOMBRE ¥ CARGO) SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

(MOMBRE ¥ CARGO)

(NOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

2 CLAVE RM-19
RELACIIN DE SEGUROS CONTRATADOS RS MATERALLE
HOLA 1 DE1
DEPENDEMNCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
Dia MES ANO
N DE POLIEA —— nn.rm_.w.ﬂ..._....n_.n_._n: FECHA DE VERCIMIENTD MONTO ASEGURADD COETO DEL SEGURD | COETO DEL EEGURD aEzERVACKINES
ASECURADORA
ENTREGA RESPOMNSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE (MOMBRE ¥ CARGOD) SERWIDOR PUBLICO EMTRANTE

(NOMBRE ¥ CARGO) (NOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

RELACION DE ESCRITURAS PUBLICAS

CLAVE RM-21

FPECURSOS MATERIALES

HOLA 1 DE §

DEFEMDEMCIA O ENTIDAD
UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA

DiA MES AND

N UM E B

WRUTA

CONMTRATD DE COMPRA-

ESCIIT LA MENTE

CEATIFICADSD PA FC ELA RS

OTRO [EEFECIRGUE]

WPBIC AT KO CiEL BHEN

HEUEELE MMUEDLE

ENTREGA

RESPOMSAELE DE LA INFORMACION

RECIBE

SERVIDOR FUBLICO SALIENTE

[MOMBRE ¥ CARGO)

(MHOMERE ¥ CARGO)

SERVIDOR PUBLICO ENTRAMNTE

(MOMERE ¥ CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

RELACION DE SELLOS OFICIALES

CLAVE RM-23

RECURS08 MA TEMALES

HOJA 1 DE 4
DEFPENDEMCIA O ENTIDAD CECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
Dia MES ANO
IMPRESION DEL SELLO RESPONSABLE DEL USO IMPRESION DEL SELLO RESPOMSABLE DEL USO
ENTREGA RESPOMSABLE DE LA INFORMACION RECIBE

SERVIDOR PUBLICO SALIENTE
(MOMBRE % CARGO)

({MOMBRE ¥ CARGO)

SERVIDOR FUBLICO ENTRANTE
({HOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION (HISTORICO) CLAVE RM-25

HOLA 1 DE 1
DEPENDEMCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DiA MES ANC
NUMERD DE
DOCUMMENTOS PERMIDOD &1L QUE TIEMP DE ARCHIWD OSSERVACIONES
HUMERD DE CAJA EXPEDIENTES CONTEMIDOS CORRESPOMDE
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE (NOMBRE ¥ CARGO) SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

[(MOMBRE v CARGO) (MOMBERE ¥ CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

. CLAVE RM-2T
COMBINACION DE CAJA FUERTE ¥ LLAVES HECURS0E MATERIALES
HOJA 1 DE 1
DEPENDENCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
Dia MES ARNO
No. DE
Mo, LLAVE UTILIZADA PARA Y10 TOKEN BANCARIO Y LL AVES UBICACION DE LA CAJA FUERTE
CONS. NOMBRES DE RESPOMSABLES UTILZADAS COMBINACKIN DE CAJA FUERTE
PARSA
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIEE

SERVIDOR FUBLICO SALIENTE (MOMBRE ¥ CARGO)
[(MOMBRE % CARGO)

SERVIDOR FUBLICO ENTRANTE
(NOMEBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

. . CLAVE RM-29
RELACION DE ARCHIVOS DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD ¥ DE COMERCIO PG o Rk T B
HOJA 1 DE 1
DEFPENDENCIA O ENTIDAD CCHA DE ENTREGA
UINIDAD ADMINISTRATIVA
Dia MES | aNO
PERIODO TOMOS LEGAJOS NUMERD DE
INSCRIPCION UBICACION OBSERVACIONES
ENTREGA RESPOMSABLE DE LA INFORMACION RECIBE

SERVIDOR FUBLICO SALIENTE

(MOMBRE % CARGO)

(NOMBRE ¥ CARGOY)

SERVIDOR FUBLICO ENTRANTE
(NOMBRE Y CARGO)
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ENTREGA- RECEPCION

CLAVE RM-31
EIENES MUEELES E INMUEELES ADJUDICADOS HECUIEE 08 MATERALES
HOJA 1 DE 1
DEFPENDENCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMINIS TRATIVA
Dia MES | AND
FECHA DE TIPO DE BIEN ORIGEN DE LA
ADJUDICACKIN ADJUDICACKIN STUACION ACTUAL RESPOMSABLE DEL RESGUARDO
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE

SERVIDOR FUBLICO SALIENTE
[MOMBRE ¥ CARGO)

(HOMBRE ¥ CARGO)

SERVIDOR FUBLICO ENTRANTE
(NOMEBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

PROGRAMA DE SEGUROS [AND VIGENTE) (PES0OS)

CLAVE RM-33

REC RS0 WA TERALES

HOJA 1 de 1
DEFENDENCIA O ENTIDAD
UNIDAD ADMINIS TRATIVA FECHA DE ENTREGA
Dla MES ARD
TIFO DE POLIZA MONTO COBERTURA FECHEA DE WIGENCIA OBSERVACIONES
ENTREGA RESPOMNSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE (MOMBRE ¥ CARGD) SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

(NOMBRE % CARGO)

[(NOMBRE v CARGO)



(DD D A JHINON) (oDHYD A JEAWON)

IUNVHLNG O2MENd HOOINETS (ODHYD 4 THSWON) JUNIITYS 0ONENd HOOIANSS
38173y NOIDWIWHOLNI ¥ 30 ITEYSNOJSIN YOIHINT
WYHO34 ono4 I 0OuYD IHIWNON o 11
¥YZIILN 30 DLAIINGD
WA= WINHOS WINLL 0 S3INIIONIS SOMOA 31 NYONYIFD ST YNQHILDTH
ONY | 53w | wia
YOTHING 20 WHood WALLYM SINIWGY 0% aINN
OWALLNG O WIONIANIS3a
T30 7T vroH
STV VY SOOI 5T SIATIYIDIA0 SYINHOd 33 I LHOD

FE-WH IANTD

NOID4d303d - VO3d1lN3

LTOC ©p |LUQqV 8ap 8 opeqes [eroo 021poad 11



Sabado 8 de Abril de 2017

Periodico Oficial 115

ENTREGA - RECEPCION

INVENTARIO DE RESERVAS TERRITORIALES CLAVE RM-35
HOLA 1 DE 1
DEPENDENCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DiA MES | ARNO
e —— CONCERTD UECACKR gk~ HC. DE APF VALOR DEL BIEN LB D ACTUAL CBSERVACIONES
ENTREGA RESPONSAELE DE LA INFORMACION RECIBE

SERVIDOR PUBLICD SALIENTE

(NOMBRE Y CARGO)

(MOMBRE ¥ CARGO)

SERVIDOR PUBLICO EMTRAMNTE

{HOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA- RECEPCION

INWENTARIO DE SISTEMAS ¥ PROGRAMAS DESARROLLADOS ¥/ EN DESARROLLD

CLAVE AE-D2
AR VYOS ELECT RNMICOS
HOJA 1 de 2
DEPENDENCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMIMIS TRATINA
Dia MES ARO
CUENTA CON: RESPOMNSABLE DEL DESARROLLO
OBJETIVO DEL PLATAFORMA NOMEBRE ¥ PERSOMA FISICA O
[DOS, WINDOWS, | REGISTRO GINADEL | MANUAL PUESTO DEL MORAL
SISTEMA UMIX, ETC.) PROGRAMA | ysysrio | TECHICO SERVIDOR CONTRATADOS OBSERVACIONES
FUENTE PUBLICO EXTERMAMENTE
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE (MOMBRE ¥ CARGO) SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

(MOMBRE % CARGO)

(HOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

. CLAVE AE-D4
RESPALDO EN MEDIO MAGHNETICO DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD ARCHIOS ELECTRONICDS
BVLIMICIF AL
HOJA 1 de 1

DEFENDENCIA O ENTIDALD
UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA

DiA MES ARO

CARACTERISTICAS FiSICAS DEL MEDIO MAGNETICO A UTILIZAR CARACTERISTICAS GENERALES DE LA INFORMACION RESPALDADA

ENTREGA RESPOMNSABLE DE LA INFORMACION RECIEE

SERVIDOR PUBLICO SALIENTE (HOMBRE ¥ CARGO) SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE
[(MOMBRE % CARGO) (MNOMBERE ¥ CARGO)
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ANEXO:0OP-02

ENTREGA-RECEPCION
RELACION DE EXPEDIENTES TECNICOS UNITARIOS

AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE_CORTE (3)
0 0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DIA MES ANO
FUENTE DE INVERSION: (4)
NO. NO. DE NO. DE NO. DE . p
PROGRESIVO | EXPEDIENTE TOMOS FOJAS CW_ONWM,\_OZ mum_m_.w_vo_o NOMBRE _M.Mv_u> OBRA COSTO DE _LPGW_VWV_@P PUBLICA
) ) Q) ®)
$ -
$ -
$ -
$ -
TOTAL| $ -
ENTREGA RECIBE
(13) (14) ] (15)
PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ANEXO: OP-04
ENTREGA-RECEPCION
INVENTARIO DE OBRAS PUBLICAS EN PROCESO DE EJECUCIO N Y/O SUSPENDIDAS
AYUNTAMIENTO: (1) FECHA DE CORTE (3)
0 0 0
DEPENDENCIA U ORGANISMO: (2) DIA MES ANO
FUENTE DE INVERSION: (4)
% DE TIPO DE INVERSION (16) .| MOTIVOPOR
NO. DE MODALIDAD| . | NOMBREDE |FECHA| FECHADE | AVANCES | . ... MONTO |SITUACION| LOS QUE SE
EXPEDIENT [OBRA [UBICACION DE ooZ.B a7 | LAEMPRESA | DE SUSPENSIO| FINAN | E3ERCID POR | FiSICA DE [ENCUENTRA EN
E ©) @ EJECUCION 0@) CONTRATISTA| INICIO N FISICO CIERO| 0 (15) | FeperaL |EsTaTaL | munceaL | otRos EJERCER| LA OBRA [ PROCESO O
(5) (8) (10) (12) (12) (13) (14) (17) (18) SUSPENDIDA
(19)
TOTAL| $ -8 -|$ -3 -1 s -8 -
ENTREGA RECIBE
(20) (21) (22)

PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE RESPONSABLE DE LA INFORMACION PRESIDENTE MUNICIPAL EN TRANTE
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ENTREGA-RECEPCION

, . CLAVE SA-01
ASUNTOS EN TRAMITE DE CARACTER ADMINISTRATIVO SITUACIN ACTUAL
HOJA 1de 1
DEPEMDENCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMIMIS TRATIVA
Dia MES ANO
.umnuu. ASUNTO FECHA DE INBCER SITUACION ACTUAL DEL TRAMITE ODBSERVACIOMNES
ENTREGA RESPONSABLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE (MOMBRE ¥ CARGD) SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

(MOMBRE ¥ CARGO) (ROMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA-RECEPCION

PRINCIPAL PROBLEMATICA ¥ POSIBLE SOLUCION CLAVE SA-03
BT AT HON s TUAL
HOJA 1 de 1
DEPENDENCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMIMISTRATIVA
DiA MES ARO
PRINCIPAL PROBLEMATICA:
._ -
p
3.-
POSIBELE SOLUCION:
1.-
M.l
3.-
ENTREGA RESPONSAELE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE (MOMBRE ¥ CARGO) SERVIDOR PUBLICC ENTRANTE

[MOMBRE % CARGD) (HOMBRE ¥ CARGO)
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ENTREGA - RECEPCION

. . CLAVE SA-05
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA BITUACHN ACTUAL
HOJA 1 de 1
DEPEMDEMNCIA O ENTIDAD FECHA DE ENTREGA
UNIDAD ADMIMISTRATIVA
Dia MES AND
— INFORMACION eorroe .uc._“._-r_u.w.__mﬂ_mww_:.n SOUCITUDES RECURSO OBSERVACIONES
EXPEDIENTE RESERVADA CONFIDENCLAL CLASIFIC AR . RECIBIDAS | ATENDIDAS | PEMDIENTES F® ESTATUS
ENTREGA RESPOMSAEBLE DE LA INFORMACION RECIBE
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE (MOMBRE ¥ CARGO) SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

(MOMBRE ¥ CARGD) (MOMERE ¥ CARGO)



(C=dyD A IHENON) (OSHYD A IHINON]
FINYHLINT O2I1and J0aIiAd3s (OSHYD A IHINON)

FLINIATYS 02119 d HOadIAL3S

9103

NOIDYIWHOANI W1 30 3 1gvsNOds3Id YOIHINT

HIANI LY 30 SILNINITONID
SIANOIDYAHISEO 30 T 1O L

MOQEFFLNIATOE 71 FuTd LN
THI3L O A A LHODDS OLNINNOa

HIONALT 30 SILNIIaNZd
TNLYY HQEDSNLIS PO LIANY 30 NOISIATE v 30 vINILTN IS HOIDT2ZT T 14
[D13reol SgNoETANISSO OIZI2W3r3 120 ONY | A TOHLNDD 20 ONYDUE0

ONY

S3IN

wa

WOIHLINT 30 YHI3A

WALLYH L SINIMOY O dNn

O OlLNI O YI2NION3Id30

k=P YroOH

HOHITW IMAATNOE %) Ha HOIDW Ty

LO-S% JAY 1D

HIOANILY 30 SFLNIIONId YIHOLIdN 30 SINOIDYAHISE0 SY 1Y OLNIININO3IS

NOIDd3O03d - VvO3IdLN3

LTOcC °p [UqV 8p 8 Opeqes

[eloyO 03Ipoliad OET



Sabado 8 de Abril de 2017 Periddico Oficial 131

OCTAVIO LOPEZ DE LA CRUZ, PRESIDENTE MUNICIPAL.- Rabrica.- ARCELIA DE LA
CRUZ GARCIA, SINDICO MUNICIPAL.- Ruabrica.- CRISPIN CARRILLO CARRILLO,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.- Rubrica- AMANDA GARAY NAVARRETE,
REGIDORA.- Rubrica.- JULIO JIMENEZ DE LA CRUZ, REGIDOR.- Rubrica.- ONOFRE
CARRILLO GONZALEZ, REGIDOR.- Rubrica- ALEJANDRO LOBATOS LUCAS,
REGIDOR.- Rubrica.- JULIA LUCAS MEDINA, REGIDORA.- Rubrica.- ANGEL CARRILLO
DE LA ROSA, REGIDOR.- Rubrica.- GUILLERMO CARRILLO DE LA CRUZ, REGIDOR.-
Rubrica- PETRONILA JAVIER VAZQUEZ, REGIDORA.- Riubrica.- JUVENTINO DIAZ
SERRANO, REGIDOR.- Rubrica.- PROF. DIEGO BALLESTEROS MOLINA, REGIDOR.-

Rubrica.



